附件六：
西北农林科技大学电工电子实验教学中心
开放实验室教学工作量管理办法
为了尊重开放实验室指导教师及管理员的辛勤劳动，激发他们进行实验室开放的积极性，对指导教师及管理员的工作量进行合理计量，并根据开放实验项目的特殊性制定本办法。

一、制定本办法的依据

开放实验项目与教学计划内实验项目相比具有其特殊性：

1、同时申请同一自选实验项目（或实践项目）的申请者可能较少，同一个自选实验项目（或实践项目）不可能象教学计划内实验那样一次开设十五组，一次实验课可能同时开设几个自选实验项目（或实践项目），实验管理员要同时准备几种实验项目（或实践项目）的仪器和元件，指导教师同时指导几种实验项目（或实践项目）。指导教师和实验管理员工作量较大。

2、自设实验项目由学生自行设计，其实验项目内容更会形式多样，整个实验项目完成要经过审核实验内容（包括实验项目的创新点、实用性、电路原理图等）、采购实验所需元器件、指导学生动手制作、检测调试、编写实验报告或论文多个环节，指导教师和实验管理员所需工作量比教学计划内实验项目工作量的大很多。

3、在限定时间内，某个实验室的申请者有时不足15个，甚至可能只有4、5个申请者，实验项目（或实践项目）仍然需要按约定时间进行。

4、实验项目（或实践项目）申请者的理论知识和实验技能可能差别较大，实验（或实践）过程的指导难度有所增加，工作量也相应增加。

5、同一个实验项目（或实践项目）的申请者不会全是同一个班，甚至不会是同一个学院，管理难度及工作量也有所增加。

这些特殊性的存在必然增加了实验指导教师和管理员的工作量。根据这些特殊性制定实验指导教师和管理员的工作量计算方法。

二、实验指导教师和管理员的就工作量计算方法。

1、自选实验项目教学工作量的计算

每个申请者每节实验课时计为0.1节教学课时，每个自选实验项目教学课时数 = 每个自选实验项目实际所用课时数×0.1，则
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（例：某一次实验课有12个申请者，同时进行3种实验项目，有5个申请者在进行第一种实验项目，有4个申请者在进行第二种实验项目，有3个申请者在进行第三种实验项目，每种实验项目需要2个实验课时，本次实验课教学课时 = (2×0.1)×5+(2×0.1)×4+(2×0.1)×3 = 2.4节）
2、自选实验项目教学工作量的计算
计算方法与自选实验项目教学工作量的计算相同。
3、自设实验项目教学工作量的计算

每个申请者每节实验课时计为0.3节教学课时，每个自设实验项目教学课时数 = 每个自设实验项目实际所用课时数×0.3，则
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（例：某实验室有5个申请者进行5种自设实验项目，第一种自设实验项目需要10个实验课时，第二种自设实验项目需要9个实验课时，第三种自设实验项目需要8个实验课时，第四种自设实验项目需要7个实验课时，第五种自设实验项目需要6个实验课时，该实验室教学课时 = (10×0.3) +(9×0.3) +(8×0.3) +(7×0.3) +(6×0.3) = 12节）

3、在节假日内完成开放实验项目的工作量以上1、2条工作量的1.2倍计算。
4、指导教师和实验管理员共同完成实验教学后，各自的教学工作量按如下比例分配。

自选实验项目教学工作量的比例分配为：指导教师占共同完成实验教学工作量的60%，实验管理员占共同完成实验教学工作量的40%。
实践项目教学工作量的比例分配为：指导教师占共同完成实验教学工作量的60%，实验管理员占共同完成实验教学工作量的40%。
自设实验项目教学工作量的比例分配为：指导教师占共同完成实验教学工作量的70%，实验管理员占共同完成实验教学工作量的30%。

三、实验教学工作量的审查

1、自选实验项目教学工作量的审查及津贴发放
在开放实验室指导学生全部完成自选实验项目的教师及管理员的实验教学工作量，由实验中心依照所留存的《电工电子实验教学中心自选实验项目预约单》及实验登记本，于每学期结束前两周进行统计、汇总，并由实验中心主任核准，然后报送主管学院教学办公室进行审查，由教学办公室报教务处审批。下学期初由教务处将开放实验室教学课时津贴核算划拨到主管学院，由学院实验中心将津贴分配到实验指导教师及管理员。
2、实践项目教学工作量的审查及津贴发放
办法与自选实验项目实验教学工作量的审查及津贴发放相同。
3、自设实验项目实验教学工作量的审查及津贴发放
在开放实验室指导学生全部完成自设实验项目的教师及管理员的实验教学工作量，由实验中心依照所留存的《电工电子实验教学中心自设实验项目申请表》及实验登记本，于每学期结束前两周进行统计、汇总，并由实验中心主任核准，然后报送水建学院教学办公室进行审查，由教学办公室报教务处审批。下学期初由教务处将开放实验室教学课时津贴核算划拨到水建学院，由水建学院实验中心将津贴分配到实验指导教师及管理员。
四、教学津贴的来源

由于教学津贴是由学校按照计划内课时量划拨到各学院，开放实验室教学属于计划外教学，主管学院无法支付开放实验室教学津贴，学校应该首先给出支付这部分教学津贴的政策，在每学期末由主管学院根据实际实验教学工作量向学校申请开放实验室教学津贴，由学校向主管学院另外划拨教学津贴，为实验室持续长久的开放提供必要的支撑条件。
五、本办法自颁布之日起试行。

                                       电工电子实验教学中心
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