水利与建筑工程学院本科毕业答辩各小组应提交的材料清单

	序号
	材料名称
	提交材料形式
	提交材料要求及说明

	1
	答辩进程记录表
	纸质文档
	记录答辩进程是统计评委工作量的依据

	2
	小组答辩总结
	电子及纸质文档
	要求组长及秘书必须签名

	3
	毕业论文（设计）及答辩材料
	毕业论文（设计）需提交电子及纸质文档，其他提交纸质材料
	（1）按照“档案目录”中的12条材料清单进行整理装订。

（2）各组答辩秘书检查毕业论文（设计）立题审批表、开题报告、中期检查表、指导教师打分表、评阅教师打分表、答辩委员打分表、打分汇总表等材料是否齐备完整，毕业论文（设计）题目与各表填写是否一致，各种信息是否完整、是否签名等，毕业论文（设计）格式是否符合学校的规定和要求。

（3）毕业论文（设计）封面统一使用淡蓝色羊皮纸装订。

	4
	毕业论文（设计）小组汇总表、本科生公开发表科技论文获批专利情况统计汇总表
	电子及纸质文档
	优秀比例为总计为15%，其中院优10%、推荐校级优5%（其中推荐校百篇≤3%），良好比例50%；答辩最终成绩保留1位小数；学生发表论文获批专利需提供相关复印件。


